
MODELOS 
 

(1) ARQUIVAMENTO 
DE CONTRATO 

 
 
Ilustríssimo Senhor Presidente e Vogais da Junta Comercial do Estado de ...: 
 
 
Dixar dez espaços 
 
 
 A empresa xxxxx, inscrita no Cadastro Nacional das Pessoas Jurídicas sob número 
xxxxx, estabelecida na Rua xxxxx nº..., Bairro xxxxx, Cep nº xxxxx, nesta Cidade de xxxxx 
Estado de xxxxx, com seu Contrato Social devidamente arquivado nesse respeitável Órgão 
Público, vem respeitosamente a Vossa Senhoria requerer o arquivamento de seu Contrato 
Social, incluso a este em 3 (três) vias de igual teor e forma para fins de direito.  
 
 
       Nestes termos, 

Pede deferimento. 
 

Local e data 
Assinatura do requerente 

 
 
 
(2) ALTERAÇÃO  
DE CONTRATO 
 
Ilustríssimo Senhor Presidente e Vogais da Junta Comercial do Estado de ...: 
 
 
Dixar dez espaços 
 
 
 A empresa xxxxx, inscrita no Cadastro Nacional das Pessoas Jurídicas sob número 
xxxxx, estabelecida na Rua xxxxx nº..., Bairro xxxxx, Cep nº xxxxx, nesta Cidade de xxxxxx, 
Estado de xxxxx, com Contrato Social arquivado nesse respeitável Órgão Público, vem 
respeitosamente a Vossa Senhoria requerer o arquivamento de alteração de seu Contrato 
Social, incluso a este em 3 (três) vias de igual teor e forma para fins de direito. 
 
       Nestes termos, 



Pede deferimento. 
 

Local e data 
Assinatura do requerente 

 
 
 
 
(3) ARQUIVAMENTO DE 
ALTERAÇÃO CONTRATUAL – 2ª ENTRADA 

 
 
 
Ilustríssimo Senhor Presidente e Vogais da Junta Comercial do Estado de ...: 
 
 
Dixar dez espaços 
 
 
 
 ...(denominação da empresa), devidamente inscrita no Cadastro Nacional de 
Pessoas Jurídicas sob número xxxxx,  por seu Diretor xxxxx (titulação e qualificação) infra-
assinado, atendendo as exigências dessa douta Junta Comercial, respeitosamente a Vossa 
Senhoria,  vem anexar os instrumentos de xxxxx exigidos, como também a guia de 
complemento da taxa no valor de R$ ... (por extenso), e aproveita da oportunidade para 
reiterar o pedido de arquivamento de sua alteração contratual de xxxxx do mês de xxxxx 
do ano de xxxxx. 
 
       Nestes termos, 

Pede deferimento. 
  

Local e data 
Assinatura do requerente 
 
 

 
(4) REQUERIMENTO PARA 
MATRÍCULA DE COMERCIANTE 
 
 
Ilustríssimo Senhor Presidente da Junta Comercial do Estado de ...: 
 
Dixar dez espaços 



 Fulano de Tal (qualificar) infra-assinado,  comerciante, estabelecido nesta praça na 
Rua xxxxx nº xxxxx, sob firma individual, desejando matricular-se neste Registro 
Comercial, para poder gozar das prerrogativas que a legislação vigente outorga ao 
comerciante devidamente  matriculado, requer se digne Vossa Senhoria, de tomar em 
consideração este pedido. 
 
 Em tais condições, juntam-se os documentos que provam estar o requerente no 
efetivo exercício de seu comércio, praticado com habitualidade, e gozar da necessária 
idoneidade para ser incluído na Classe dos matriculados. 
 
  
 

Nestes termos 
Pede deferimento. 

 
        

Local e data 
Assinatura do requerente 
 
 
 
 

 
(5) PEDIDO DE DETERMINAÇÃO 
DE IMPOSTOS 

 
 
 
 

Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de ... 
 
Deixar dez espaços 
 
 
Fulano (qualificado), tendo aberto em xx/xx/x, na Rua xxxxx nº xxxxx, Bairro xxxxx, Cep nº 
xxxxx, nesta Cidade de xxxxx, um armazém denominado xxxxx,  respeitosamente a Vossa 
Excelência, vem requerer se digne mandar o lançador deste distrito determinar-lhe os 
impostos que deverá pagar para poder negociar durante o corrente ano. 
 
 
 
       Nestes termos 

Pede deferimento. 



        
Local e data 
Assinatura do requerente. 
 
 
 

(6) COMUNICAÇÃO DE ALTERAÇÃO DE 
NOME EMPRESARIAL PARA EFEITO DE LANÇAMENTO DE IMPOSTOS 

 
 
 

Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
Deixar dez espaços 
 
 
 
XXXXX (qualificar), tendo procedido a alteração de seu nome empresarial para XXXXX,  
conforme retificação que já promoveu perante a Junta Comercial do Estado de xxxxx, cuja 
certidão sob número xxxxx, junta em anexo, vem requerer a Vossa Excelência, que se 
digne determinar a necessária modificação nos registros  dessa Administração Municipal, 
a fim de que, os próximos lançamentos de impostos e o que mais necessário seja, venham 
com o novo nome empresarial. 
 
 

Nestes termos, 
Pede deferimento. 

       
Local e data 
Assinatura do requerente 
 
 

 
 
 
 
 
(7) LICENÇA PARA 
COLOCAR ANÚNCIO 

 
Excelentíssimo Senhor Secretário de Obras e Viações do Município de xxxxx 
 
Deixar dez espaços 



XXXXX (qualificar), estabelecido nesta Capital na Rua xxxxx nº xxxxx, respeitosamente a 
Vossa Excelência, vem requerer a necessária licença para a colocação de anúncios de casa 
comercial nos pontos indicados consoante consta e se vê dos inclusos documentos.  
 
 
       Nestes termos 

Pede deferimento. 
        

Local e data 
Assinatura do requerente 
 

 
 
(8) REVISÃO DE 
IMPOSTO DE LOCAÇÃO 

 
Excelentíssimo Senhor Secretário da Fazenda Municipal de xxxxx. 
 
 
Deixar dez espaços 
 
FULANO DE TAL e qualifica, proprietário do prédio sito na Rua xxxxx nº xxxx, Bairro de 
xxxxx, Cep nº xxxxx, nesta Cidade, com o devido respeito, não se conformando “data 
vênia” com o lançamento que lhe foi atribuído pelos fiscais dessa Administração Pública 
Municipal, para pagamento do imposto de xxxxx, e que absurdamente está em manifesta 
desconformidade com o valor do citado imóvel, vem requerer a Vossa Senhoria se digne 
determinar seja feita a revisão do imposto ao mesmo referente. 
 
       Nestes termos 

Pede deferimento. 
 
       Local e data 

Assinatura do requerente 
 
 

(9) ALVARÁ 
PARA CONSTRUÇÃO 

 
Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
Deixar dez espaços 
 



FULANO DE TAL, qualificado, proprietário e residente nesta Cidade de xxxxx, desejando 
construir uma edificação na Rua xxxxx, em terreno próprio, vem respeitosamente a Vossa 
Excelência, requerer se digne conceder-lhe o alvará de licença, para o que submeter `a sua 
aprovação as plantas e os inclusos documentos. 
 
   
       Nestes termos 

Pede deferimento. 
    
Local e data 
Assinatura do requerente 
 

 
 
(10) APROVAÇÃO DE 
PLANTA PARA CONSTRUÇÃO 
 

 
Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
Deixar dez espaços 
 
FULANO DE TAL, qualifica, infra-assinado, respeitosamente a Vossa Excelência, vem 
requerer se digne aprovar a inclusa planta para se dar início a construção de um prédio no 
lote nº xxxxx, do quarteirão xxxxx, da xxxxx Sub Prefeitura desta Municipalidade. 
 
       Nestes termos 

Pede deferimento. 
       

Local e data 
Assinatura do requerente. 
 

 
(11) LICENÇA PARA FUNCIONAMENTO 
NOTURNO DE ESTABELECIMENTO 

 
 
Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
Deixar dez espaços 

 
 
 



FULANO DE TAL, qualifica, estabelecido na Rua xxxxx nº xxxxx, com Leiteria e 
Confeitaria denominada xxxxx, desejando conservar suas portas abertas, durante a noite, 
após as horas prefixadas pela licença atual, vem respeitosamente requerer a Vossa 
Excelência, a respectiva licença especial. 
 
 
       Nestes termos, 

Pede deferimento. 
        

Local e data 
Assinatura do requerente 
 
 
 
 

 
 

(12) DOAÇÃO DE IMÓVEL 
PARA VIA PÚBLICA 

 
 
Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
Deixar dez espaços 
 
 
FULANO DE TAL (qualificação completa), morador da Rua xxxxx nº xxxxx, bairro xxxxx, 
Cep nº xxxxx, na Cidade de xxxxx, Estado de xxxxx, sendo proprietário de um terreno na 
Rua xxxxx nº xxxxx, bairro xxxxx, Cep nº xxxxx, na Cidade de xxxxx, Estado de xxxxx, o 
qual mede xxxxx  metros de frente por xxxxx metros de fundo, e verificando que a 
continuação da Rua xxxxx, pelos seus terrenos , ligando com a Rua xxxxx,  muitos 
benefícios trará ao trânsito que é intenso nas ruas adjacentes, oferece a Vossa Excelência, 
gratuitamente, concessão para abertura de uma rua de dimensões ao arbítrio das posturas 
municipais, dentro de seu terreno, tendo ampla liberdade de mandar proceder aos estudos 
no referido local. 
 
   
       Nestes termos 

Pede deferimento. 
 
        

Local e data 
Assinatura do requerente 



(13) ENCERRAMENTO 
DE ATIVIDADES 

 
 
Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
Deixar dez espaços 
 
 
FULANO DE TAL (qualificado), estabelecido na Rua xxxxx nº xxxxx, bairro xxxxx, Cep nº 
xxxxx, na Cidade de xxxxx, Estado de xxxxx, com uma agência lotérica, comunica a Vossa 
Excelência que resolveu, nesta data, cerrar as portas do seu estabelecimento pelo mau 
andamento dos negócios, requerendo, ainda, seja determinado cancelar os seus impostos 
para o corrente exercício, juntando, nesta oportunidade, comprovantes das licenças pagas 
anteriormente. 
 
 
       Nestes termos, 

Pede deferimento. 
        

Local e data 
Assinatura do requerente. 
 

    
 

(14) LEVANTAMENTO DE 
EMBARGO DE OBRAS 

 
Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
Deixar dez espaços 
 
FULANO DE TAL (qualificado), residente na Rua xxxxx nº xxxxx, , bairro xxxxx, Cep nº 
xxxxx, na Cidade de xxxxx, Estado de xxxxx, tendo construído na Avenida xxxxx, , bairro 
xxxxx, Cep nº xxxxx, na Cidade de xxxxx, Estado de xxxxx, uma casa para residência 
particular, cujas obras, por não estarem sendo feitas de acordo com a planta aprovada pelo 
alvará nº xxxxx de xx/xx/xx, foram embargadas pelo Engenheiro xxxxx da Diretoria de 
xxxxx, deste Município, no dia xxxxx do corrente mês, respeitosamente a Vossa Excelência, 
vem requerer se digne conceder-lhe autorização para continuar as obras, visto que, em 
desobediência ao embargo, já entregou à repartição respectiva dessa Prefeitura uma nova 
planta com as alterações exigidas pela autoridade referida. 
 
 



       Nestes termos, 
Pede deferimento. 

 
Local e data 
Assinatura do requerente 
 

 
 
(15) ARRENDAMENTO DE PONTO 
NO MERCADO PÚBLICO MUNICIPAL 

 
Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
 
Deixar dez espaços 
 
FULANO DE TAL (qualificado), residente na Rua xxxxx nº xxxxx, , bairro xxxxx, Cep nº 
xxxxx, na Cidade de xxxxx, Estado de xxxxx,, pretendendo sujeitar-se às condições 
impostas pela Prefeitura, respeitosamente a Vossa Excelência, requer o arrendamento do 
ponto nº xxxxx, do Mercado Municipal, em que deseja estabelecer-se com o comércio de 
açougue e congêneres. 
 
 
       Nestes termos, 

                                      Pede deferimento   
    

Local e data 
Assinatura do requerente 
 

 
 
 
 
(16) PERMUTA DE LOTE 

 
 
Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
 
Deixar dez espaços 
 
FULANO DE TAL (qualificado), residente na Rua xxxxx nº xxxxx,  bairro xxxxx, Cep nº 
xxxxx, na Cidade de xxxxx, Estado de xxxxx, tendo adquirido, dessa Prefeitura, o lote nº 



xxxxx, do quarteirão xxxxxx, da xxxxx seção urbana, respeitosamente a Vossa Excelência, 
requerer a permuta do mesmo lote nº xxxxx, da xxxxx seção suburbana, que não tem 
ocupante e tem a mesma avaliação do acima referido. 
 
   
        

Nestes termos 
Pede deferimento. 

        
Local e data 
Assinatura do requerente 
 

   
 
 
(17) LIGAÇÃO DE ESGOTO 

 
 

Excelentíssimo Senhor Secretário de Obras do Município de xxxxx . 
 
Deixar dez espaços 
 
FULANO DE TAL (qualificado), residente na Rua xxxxx nº xxxxx, bairro xxxxx, Cep nº 
xxxxx, na Cidade de xxxxx, Estado de xxxxx, respeitosamente a Vossa Excelência, requer 
as necessárias providências para a ligação da rede de esgoto, para a sua residência. 
 
 
       Nestes termos, 

Pede deferimento. 
        

Local e data 
Assinatura do requerente 
 

 
 
 
(18) PLACA DE NUMERAÇÃO 
 
 
Excelentíssimo Senhor Secretário de Obras do Município de xxxxx. 
 
Deixar dez espaços 
 



FULANO DE TAL (qualificado), residente na Rua xxxxx nº xxxxx, bairro xxxxx, Cep nº 
xxxxx, na Cidade de xxxxx, Estado de xxxxx, respeitosamente a Vossa Excelência, tendo 
construído um prédio no lote nº xxxxx, do quarteirão nº xxxxx, da xxxxx seção urbana, 
respeitosamente a Vossa Excelência, vem requerer placa de numeração para o mesmo. 
 
 
       Nestes termos, 

                                                    Pede deferimento. 
 

Local e data 
Assinatura do requerente 
 

 
 
 
 
(19) PERPETUIDADE 
DE SEPULTURA 

 
 

Excelentíssimo Senhor Doutor Prefeito Municipal de xxxxx. 
 
 
Deixar dez espaços 
 
 
FULANO DE TAL (qualificado), infra-assinado, pai do menor xxxxx, sepultado na quadra 
nº xxxxx do Cemitério xxxxx, requer a Vossa Excelência, perpetuidade da mesma, 
juntando talão de pagamento da respectiva taxa. 
 
 
                   Nestes termos 

Pede deferimento. 
        

Local e data 
Assinatura do requerente 

 
 
(20) ALINHAMENTO 
E NIVELAÇÃO DE RUA 

 
 

Excelentíssimo  Senhor  Secretário de Obras do Município de xxxxx. 



Deixar dez espaços 
 
 
FULANO DE TAL (qualificado), infra-assinado, residente nesta Cidade de xxxxx, na Rua 
xxxxx nº xxxxx,  requer a Vossa Excelência, alinhamento e nivelação do lote nº xxxxx do 
quarteirão nº xxxxx da xxxxx seção urbana, de sua propriedade. 
 
 

Nestes termos, 
Pede deferimento. 

 
       Local e data 

Assinatura do requerente 
 

 
 
(21) CANCELAMENTO DE ALVARÁ 

 
 
Excelentíssimo Senhor Diretor do Serviço de Vigilância Sanitária 
 
 
FULANO DE TAL (qualificado), infra-assinado, com firma estabelecida na Rua xxxxx, 
Bairro xxxxx Cep nº xxxxx, desta Cidade de xxxxx, requer a Vossa Excelência, se digne 
mandar cancelar nesse Serviço o seu Alvará nº xxxxx, expedido em xx de xx de xx, em 
vista de ter mudado o ramo de seu negócio. 
 
       
       Nestes termos 

Pede deferimento. 
        

Local e data 
Assinatura do requerente 
 

 
 
 
(22) PEDIDO DE AUTORIZAÇÃO PARA 
EMITIR CERTIFICADO DE DESEMBARAÇO ADUANEIRO 

 
 

Ilustríssimo  Senhor  Delegado da Receita Federal – São Paulo. 
 



Deixar dez espaços 
 
 
XXXXX, inscrita sob número xxxxx, no CNPJ, empresa importadora de mercadorias 
estrangeiras estabelecida nesta Cidade de xxxxx, na Rua xxxxx, desejando emitir, sob sua 
responsabilidade, certificados de desembaraço aduaneiro com relação as operações de 
venda, atinentes a produtos importados, vem, na forma da lei, requerer a Vossa Senhoria 
autorizar o uso de talões próprios, depois de devidamente autenticados por essa 
Repartição, para o que junta: (I) prova de sua constituição; (II) prova de que seu capital 
registrado é de $ ... (também por extenso) totalmente integralizado; (III) prova de que não 
sofre nenhuma penalidade pela importação ilícita de mercadorias estrangeiras. 
 
 
 

Nestes termos 
Pede deferimento. 

 
        

Local e data 
Assinatura do requerente 
 
 


